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Kurzkonzept 
 
Inhalte  

 

Inhalte  

Clearing und Bewerbungstraining 

 Individuelle berufliche Standortbestimmung 

 Analyse des Ausbildungs- und Berufsweges 

 Ressourcen- und Kompetenzcheck 

 Chancen am Arbeitsmarkt für Jugendliche 

 Individuelle, effektive Strategien zur Stellensuche 

 Spezifische Zielweg- und Karriereplanung 

 Vorbereitung und Analyse von Vorstellungsgesprächen 

 Erstellen ansprechender Bewerbungsunterlagen, auch digital 

 Digitale Bewerbung  

 

Kurze Qualifizierungen 

 Aufholen schulischer Belange 

 Soft Skills Training 

 EDV je nach Vorkenntnissen 

 Digitales Lernen 

 Verkauf, Marketing, Vertrieb 

 Kommunikationstraining 

 Kund_innenorientierte Korrespondenz, Büroorganisation 

 

Aktive Arbeitssuche 

 

Betriebliches Praktikum 

 

 

Ablauf 

 Gruppentraining mit 20 Stunden pro Woche  

 Einzelcoachingtermine nach Vereinbarung 

 Betriebliches Praktikum im Ausmaß von 2 Wochen 

 

 

Dauer 08.01.2024 – 12.12.2024 

 Schließzeiten: 15.07.2024 – 18.08.2024 + Feiertage 

 Max. 10 Wochen pro Teilnehmer_in (inkl. Praktikum) 

 

 

Rahmenschulungszeit  

 Montag - Donnerstag: 08:00 bis 13:00 Uhr Gruppentraining 

 Einzelcoaching am Nachmittag 
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Nutzen  

 Erleichterung des (Wieder-)Einstiegs in den Arbeitsmarkt  

 Individuelle Erarbeitung effektiver Bewerbungsstrategien 

 Nützliche Informationen zum Arbeitsmarkt 

 Ansprechende Gestaltung von Bewerbungsunterlagen 

 Spezifische Vorbereitung auf Vorstellungstermine 

 Beseitigung bestehender Vermittlungshemmnisse 

 Gewinnung von Einblick in betriebliche Abläufe 

 Qualifizierungen in relevanten Bereichen 

 

 

Kursort  
Technologiezentrum Jennersdorf  

Technologiepark 10 
 8380 Jennersdorf 
 

 Auskunft: Andrea Hauptwall-Maier 
Tel: 0664 80 44 51 32 

 

 

Verkehrsanbindung 
 

 Regionalbusse der Linien B5, B6, 486, 488, 1878, 1880, 1868 

 

Zielgruppe  
 Arbeitsuchende Personen unter 25 Jahren, die zu einer 

beruflichen Integration eine kurze Qualifikation und 

Unterstützung bei der Verbesserung ihrer 

Bewerbungsstrategien benötigen.  


